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Die RMS Foundation in Bettlach ist ein spezialisiertes Materialpriflabor und Forschungs-
institut in den Bereichen Medizin- und Werkstofftechnik. Wir konzentrieren uns auf inter-
disziplindre Forschung und Dienstleistungen und legen Wert auf weltweite Kooperationen
und Technologietransfer mit Hochschulen, Universitdaten und Unternehmen. Unser Team
von 30 Fachkraften engagiert sich in Forschung, Entwicklung und Engineering.

Flr unser Team Unterstltzende Dienste suchen wir

Sachbearbeiter/in Finanzen und QM
90 - 100 % (m/w/d)

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir eine qualifizierte Fachkraft, die sowohl im Be-
reich Finanzen als auch im Qualitatsmanagement zuhause ist.

lhre Aufgaben im Bereich Finanzen (50 — 60 %):

Bearbeiten der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung

Durchfiihrung von Zahlungslaufen inklusive Uberpriifung der Liquiditdt und Mahnwesen
Fihren der Anlagenbuchhaltung

Mithilfe beim Erstellen der MWST-Abrechnung und des Monatsabschlusses

Mithilfe beim Jahresabschluss

Unterstiitzung bei der Betriebsbuchhaltung und Lohnbuchhaltung

Verwalten der Kunden- und Lieferantenstammdaten

lhre Aufgaben im Bereich Qualititsmanagement (40 — 50 %):

Uberwachung und Priifung von definierten Qualititsmassnahmen

Pflege von diversen Excel-Dateien zu Qualitatssicherungszwecken

Mithilfe bei internen und externen Audits

Unterstiitzung bei der Implementierung und Uberwachung von QM-Massnahmen
Dokumentation und Analyse von Qualitatsdaten

Mithilfe beim Aufbau und der Analyse von Kennzahlen

Was Sie mitbringen:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, Weiterbildung Sachbearbeiter/in Finanzen und
Rechnungswesen von Vorteil

Erfahrung im Finanzbereich, insbesondere in den oben genannten Aufgabenbereichen
Ausgepragtes Flair flir exaktes und gewissenhaftes Arbeiten

Interesse im Qualitdtsmanagement zu arbeiten, erste Kenntnisse in diesem Bereich von Vor-
teil

Erfahrung in einer ISO 9001 zertifizierten Umgebung von Vorteil

Strukturierte und selbststandige Arbeitsweise

Teamfdhigkeit und Kommunikationsstarke

Sprachkenntnisse in Deutsch (fliessend) und Englisch (B2), Kenntnisse in Franzdsisch von Vor-
teil

Interesse an langfristiger Anstellung
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Es erwarten Sie nicht nur abwechslungsreiche Aufgaben und ein spannendes, wissen-
schaftlich anspruchsvolles Arbeitsumfeld, sondern auch ein Team, das durch Zuverlassig-
keit, Kompetenz und Leidenschaft gepragt ist. Wir legen groRen Wert auf Wertschatzung
und fordern eine Weitsicht, die es uns ermoglicht, stets zukunftsorientiert zu handeln. Dar-
Uber hinaus bieten wir fortschrittliche Anstellungsbedingungen, die Ihre berufliche und per-
sonliche Entwicklung unterstiitzen und wertschatzen.

Interessiert? Falls Sie Fragen zu dieser Position haben, stehen lhnen Frau Carmen Zeller
fiir den Bereich Finanzen und Frau Myriam Herger fiir den Bereich Qualitdtsmanagement
gerne zur Verfligung. Wir bevorzugen Online-Bewerbungen. Senden Sie bitte lhre Bewer-
bungsunterlagen bis spatestens 20.09.2024 an carmen.zeller@rms-foundation.ch

Wir freuen uns darauf, mehr tber Ihre Qualifikationen und Motivation zu erfahren.



